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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 038-GM-MDSS-2022

San Sebastian, 09 de marzo del 2022.
EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN
VISTOS:

El Informe N° 039-SGRP/GPP-MDSS-2022, de fecha 03 de marzo de! 2022, emitido por el Sub Gerente (e) de
Planeamiento y Racionalizacion de la entidad; EI Informe Nro. 508-GPP-FDEP-MDSS-2022 de fecha 04 de

marzo del 2022 de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y la Opinién Legal N° 130-2022-GAL-MDSS de
fecha 09 de marzo del 2022, de la Gerencia de Asuntos Legales y;

() CONSIDERANDO:

articulo 194 de la Constitucion Politica del Estado, modificado por el articulo tnico de la Ley n.® 27860,
Zleyde Reforma Constitucional, concordante con el articulo 2 del Titulo Preliminar de la Ley n.? 27972, Ley
1 rganica de Municipalidades, dispone que los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdmica y

administrativa en los asuntos de su competencia, la misma que radica en la facultad de ejercer actos de

e administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

en el inciso 6), del articulo 20°, concordante con lo dispuestoen el articulo 43 de
de Municipalidades, prescriben como.una de sus atribuciones del alcalde la de

I caracter administrativo; sin
iento Administrativo
r competencias entre

lenado de la Ley N° 27444, Ley del F
0 N° 004-2019-JUS, le permite desco

el 2021, en el articulo
siguientes atribuciones,
) 3.2. Emitir mediante
e Administracion interna”™

stpuesto de la entidad se eleva la

propuesta de Directiva, la misma que hasid ) Informe N° 039-SGPR/GPP-MDSS-

2022, de fecha 03 de marzo del 2022, em (e) de Planeamiento y Presupuesto de la

- entidad, quien respecto a la “Directiva de medidas de austeridad, disciplinay calidad en el gasto para el ejercicio
fiscal 2022 de la Municipalidad Distrital de San Sebastian”, emite informe técnico favorable respecto a la
propuesta de la directiva, precisando que cumple con la estructura dispuesta en la Directiva N° 002-MDSS-
2019 y solicitando la aprobacion de dicho proyecto de Directiva previa opinion legal;

Que, mediante Informe Nro. 508-GPP-FDEP-MDSS-2022 de fecha 04 de marzo del 2022, el Gerente de
Planeamiento y Presupuesto remite el informe técnico de la “Directiva de medidas de austeridad, disciplina y

calidad en el gasto para el ejercicio fiscal 2022 de la Municipalidad Distrital de San Sebastian”, para su
respectiva aprobacion mediante acto resolutivo;
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Que, mediante Opinion Legal N° 130-2022-GAL-MDSS emitida por la Gerencia de Asuntos Legales de la
entidad, de fecha 09 de marzo del 2022, se analiza la peticion presentada en autos la cual conforme a lo
sefialado en la Opinion Legal cumple con lo establecido en la normatividad interna vigente y se opina porque
se declare procedente la propuesta de directiva remitida a dicha instancia mediante acto resolutivo emitido por
la Gerencia Municipal, conforme a las precisiones de la Gerencia de Asuntos Legales;

Que, la Directiva es dispositivo legal, de caracter interno, que emiten las dependencias administrativas, a través
de sus autoridades superiores, con la intencion de normar y orientar a las personas en un determinado asunto;
cuya funcién de este documento es que permite a las autoridades dictar normas, disposiciones y rdenes de
caracter general, les facilitara difundir y orientar la aplicacion de leyes, decretos, reglamentos, estatutos y otros.
Sirve también, para prescribir y canalizar el comportamiento o procedimiento que las personas y dependencias
subordinadas deben seguir en determinadas situaciones;

te Ley N° 27658, se aprobd la Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, sefialandose
ello 1° “Declarese al Estado peruano en proceso de modermizacion en sus diferentes instancias,

Que, conforme a lo dispuesto por.el articulo 1° del TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General, en
concordancia con lo di ttf)por el articulo 7° de la misma norma legal “Los actos de administracion interna
se orientan a la efice ciencia de los servicios y a los fines permanentes:de las entidades. Son emitidos
por el brgano com es facultativa cuando
los superiores je galmente prevista.”,
consecuentement ninistracion interna,
cumple con los pa la Constitucion, la
legislacion vigente

Que, conforme a la |
una estimacién finan
porque es necesario ¢
... determinados. En la re
$&, publico, en cuyos articulos
f%lmodiﬂcaciones presupuesta
=/ Que, conforme se tiene de la directiva anali e , plementar medidas administrativas
" complementarias de austeridad, disciplina y calidad en-ef gasto, que permitan la adecuada gestion de los
recursos economicos, financieros y materiales, con el objetivo de contribuir a la optimizacion, maximizacion,
mayor productividad, eficiencia y mantenimiento del equilibrio presupuestal en la administracion del uso de los
recursos de! Estado, para potenciar el camino hacia el desarrollo y sostenibilidad en el distrito de San Sebastian
durante el afio fiscal 2022, conforme a lo dispuesto en la Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio

fiscal 2022;

eterminado. Existe
y objetivos previamente
lina y calidad en el gasto
s medidas en materia de

Que, verificada la Directiva, cuyo proyecto es objeto de analisis para su aprobacion, se desprende que la misma
se encuentra acorde al ordenamiento juridico legal vigente, la misma se enmarca en las normas relacionadas
al objeto de su &mbito de aplicacion, consecuentemente corresponde su aprobacion por parte de la Gerencia
Municipal, teniendo en cuenta que obra en autos la opinion técnica de la Sub Gerencia de Planeamiento y
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Presupuesto, asi como la opinion legal de la Gerente de Asuntos Legales de la institucion, consecuentemente
corresponde la aprobacion en mérito a los fundamentos sefialados;

Que, teniendo en cuenta el principio de legalidad, del debido procedimiento administrativo, de impulso de oficio
y principio de buena fe procedimental, corresponde en sede de instancia resolver los actuados conforme a los
documentos que obran en el expediente administrativo y a las opiniones técnicas y legales que obran en autos,
las mismas que tienen sustento conforme a las facultades delegadas a los funcionarios y servidores que las
suscriben;

Que, estando a lo expuesto, contando con el visto bueno de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y
amparado en la Opinién Legal de Gerencia de Asuntos Legales, de conformidad con la Ley N° 27972 — Ley
Organica de Municipalidades y en uso de las facultades delegadas al Gerente Municipal;

( SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO, - APROBAR la Directiva N° 003-MDSS-2022 “DIRECTIVA DE MEDIDAS DE
AUSTERIDAD, DISCIPLINA Y CALIDAD EN EL GASTO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022 DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN’, que como anexo forma parte integrante de la presente
resolucién, la misma. que esta ‘conformada por 07 articulos, 07 dzsposwlones complementanas y 04
disposiciones finales forman parte de la presente resolucion. o

ARTICULO SEGU e contraponga a la

E R SIN EFECTO cualquner norma o dlrectlva lnterna
cto resolutwo i s

e Planeamiento y
stablecidos en la

ARTICULO CUART
de San Sebastian, la
integro se encuentra pul
Administracion.

Municipalidad Distrital
ento, cuyo contenido
abor a la Gerencia de

ARTICULO QUINTO. - ENCARGA
presente resolucion y sus anexos ¢
www.munisansebastian.gob.pe de la Munic

Informaticos, la publicacion de la
a aprobada, en el portal lnstltu0|onal
n Sebastian - Cusco.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

5, MUNICIPALIDAD DISTRITAL Dij
5 SAM\SEBASTIAN

/7
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DIRECTIVA N°003-2022-MDSS
DIRECTIVA DE MEDIDAS DE AUSTERIDAD, DISCIPLINA Y CALIDAD EN EL
GASTO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022 DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN

OBJETIVO

Implementar medidas administrativas complementarias. de austeridad,
disciplina y calidad en el gasto, que permitan la adecuada gestion de los
recursos econoémicos, financieros y materiales, con el objetivo de contribuir-a

la  optimizacién, -~ maximizacién, mayor productividad, eficiencia y
mantenimiento de‘l‘equilibrio presupuestal en la administracion del uso de los
recursos del ‘Estado para potenciar el camino hacia el desarrollo y st -
sostenlbllndad en el Distrito de San Sebastian durante el afio fiscal 2022, en el
marco de Io dispueqw enta Ley N°31365 Ley de Presupuesto del Sector
Publico. Ty | |

Establecer amientos tecmcas admlmstratlvos y de caracter legal que

permitan logra o eftcuente :ramonal y economlco‘ ”"’e los recursos publicos

con los que cue dentro del marco de ‘apllcamén de las medidas de

austeridad, d|SC|pI|na y calldad d"‘ ‘asta pubhco Ia cual conlleve a la obtencion

"~ delos objetl\,os y metas de Ia Mumapahdad Distrital de San Sebastian.

il. BASE LEGAL

» Constitucion Politica del Perd.
» Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.
> Ley N° 31365 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao €iscal

2022.
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> Ley N° 31366 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector
Publico para el Afio Fiscal 2022.

Ley N° 28112 Ley Marco de Ia Administracion Financiera del Sector Publicd.

Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado y su modificacién
efectuada mediante Decreto Legislativo N° 1444,

Ley N° 31367, Ley de Endeudamiento del Sector'PubiicQ para el Ano Fiscal .
2022. |

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

Ley N° 27815, Ley de Caodigo de Etica de la Funcion Publica.

Ley N° 28425, Ley de Racionalizacién de los Gastos Publicos.

Ley 27‘619;~5Le‘y\que regula la autorizacion de visjes al ex‘te‘rior de servidores
'yfuncionari’t)s pt]blicos y.sus normas reglamentarias sl

> Ley N° 28716 Ley de Control Interno de las Entidades dal Stado

Decreto Leglslatnvo N°®:1440 - Decreto Legislativo dei Slstema Nacional de
Presupuesto F’ubhco i

Decretof Sy emoy N° 007 2013 EF que regula el otorgamlento de viaticos

30225, Ley de C»ontratamones del Estado '
Decreto supremo Ne 004 2019 JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado -

de la Ley N° 27444, Ley deI Procedlmlento Administrativo General.
» D.L. N° 1276, Decreto Legislativo que aprueba el Marco de la
Responsabilidad y Transparencia Fiscal del Sector Publico no Financiefo.
> Decreto Legislativo N° 1057 Contrato Administrativo de Servicios y el
Decreto Supremo N° 075-2008-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo
1057.

“SAN SEBASTIAN, CUNA DE AYLLUS Y PANAKAS REALES”

PLAZA DE ARMAS TELEFONO: (084)2’741 58
httn/Awww munieancahactian aob ne CUSCO - PERU



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN SEBASTIAN - CUSCO

GESTION 2019 - 2022

iSonqgoykipi T’tkarin!

> Directiva N° 001-2019-EF/63.01, Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
> Directiva N° 0002-2021-EF/50.01, Directiva para la Ejecucion

» Ordenanza Municipal N°10-2021-MDSS, que aprueba el Manual de
Organizacion yFunciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de San

Sebastian.

S - Actualizacion, Aprobacion de Directivas Internas de _la Municipalidad
T+ Distrital de San Sebastian

LIRS L e ‘ '
%~ Hogu - ALCANCE; VIGENCIA Y/O AMBITO DE APLICACION,
2\ J Las disbhc‘is‘iciones contenidas en la presente directiva son de observacion y de

" aplicacion obligatoria para todas las Autoridades, funcionarios y servidores

de todéég?lééfu n\idades;;‘Orgéni’céé; con indé‘r‘ﬁ)endencia del nivel
qUIer modalldaddecontrat ci ihff‘p‘br'la Municipalidad

siendo su aplicacion

Distrital de San Sebastian, durante el afio fiscal d

a partir del dia mgmentedesuaprobacson oy |

V. RESPONSABILIDAD

a) De las Autoridades, Gerentes, Sub Gerentes, Jefes de Oficina, Jefes de
Unidad y todo personal que ejecute alguna accién para el uso de recursos
financieros del Estado en la Municipalidad Distrital de San Sebastian.

b) El Organo de Control Institucional - OCI, supervisara el cumplimiento de la

presente Directiva-
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c) La_Gerencia de Planeamiento y Presupuesto sera la responsable de
o

/%ndir, orientar el gasto de conformidad a las limitaciones normativas y

&

disponibilidad presupuestal durante el Ejercicio Fiscal 2022.

d) El titular del pliego, La Gerencia Municipal, la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto y la Gerencia de Administracion a través de la Sub Gerencia
de Abastecimiento, son responsables de supervisar el funcionamiento y
confiabilidad de la debida aplicacién de lo dispuesto en ‘la presente
Directiva.

La omisidn de las normas de austeridad, disciplina y calidad del gasto de la
Municipalidad Distrital de San Sebastian sera dispuesta para la aplicacién
de sanckiones:‘yV‘medidas disciplinarias corréspondientes de acuerdo a la

‘normatividad vigente.

a) La presen"te“Norima ha sido establecida dentro del rﬁa‘rCoffwde‘ las medidas de
austeridad, disciplina y calidad en el gasto publico, contenidas en la

normai‘ij\‘/‘id’édgp,r‘éfssubqse‘stal vigente, a fin de lgg‘rak: eficiehcié del uso de los

0s. en cumpliriento de las metas y objetivos previstos para
al 2022. Cada unidad Organica, §

es r:fé‘ceéariasl‘Quéa b“e‘rm[

priorizara y determinara

los objetivos y a6 ‘el cumplimiento de sus

actividades establecidos en el Plan Operativo Institucional 2022,

b) Las adquisiciones de bi‘cya‘mr‘i'e's y/oserwcnos se sujetan estrictamente a lo
dispuesto en la ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su
Reglamento, asi como los techos presupuestarios aprobados en el POI
para la ejecucion de sus actividades y planes de accién de las
dependencias de la Municipalidad, cuya modificacién esta supeditada a los

créditos presupuestarios, transferencias financieras y la. disponibilidad

afartig ’ H MDY PR P [H PR |
efectiva-detosfondospublicosque recaudatamunicipatidad:
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Los créditos presupuestarios destinados al pago de las cargas sociales no
pueden ser destinados a otras finalidades, bajo responsabilidad.

Todo gasto a ejecutar debe contar con la disponibilidad y/o certificacion
presupuestaria y responder a las actividades y objetivos previamente
programados en el cuadro de necesidades del Plan Operativo Institucional
(POIl) y en el Plan Anual de Contrataciones (PAC) de la Municipalidad
‘Distrital de San Sebastian.

Las Unidades Organicas y los encargados de los distintos programas y
proyectos, deben realizar las acciones necesariés que conlleven a una.
efectiva reduccion de sus gastos, sin menoscabo de la calidad de los que:
‘se prestan, asimismo gue no ocasionen atraso en eI desarrollo de sus
propias actlwdades

Los Proyectos de inversion, cualquiera sea su fuente de financiamiento,
que se ejecute bajo las normas co:respondlentes debera cefiirse a los.

: procedlmlentos establecudos en estas normas, para obtener su declaratoria

Queda proh|b|do‘ ‘a réahzac:on de todo tlpo de “elebramones agasajos,

servicios, buffet, alm Wzos y refngerlos a excepc:on de las fechas de

aniversario, fiestas patrlas y otras que la Alcaldia o Gerencia Municipal
autorice.

i) Las Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de San Sebastian,
cuando necesiten ejecutar actividades y/o proyectos propios de sus

funciones o por decisién de la Alta Direccion, solicitaran a la Gerencia

Municipal el otorgamiento de “fondos por encargo’, las que previa
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el acto resolutivo de autorizacién de fondos por encargo interno,
estableciendo el plazo para la respectiva rendicion de cuenta, la especifica
de gasto y montos sujetos a esta modalidad se fijan en la Directiva para la
habilitacion de fondos por encargo, otorgado al personal de la Municipalidad
Distrital de San Sebastian.

El uso de Caja Chica es permitido solo cuando se requiero efectuar gastos
menudos e imprevisibles que demanden su cancelacion inmediata o que,
por su finalidad y caracteristicas no puedan ser debidamente programados
- para efectos de su pago. Su ejecucion se efectuard en cumplimiento
estricto a lo sefialado en la Directiva de Uso de Fondos de Caja Chica.

Para los servidores de la Municipalidad en comision de servicios, se
consid‘er"aré‘como un dia de viaticos a las comisiones cuya duracion sea
: mayorfé\cuatro (04) horas y menor o igual.a.(24) horas, En caso sea menor

a dIChO penodo el monto-del V|at|co sera otorgado de manera proporcional

alas horas de comnsmn

La elabor cion de los Procedimientos Admmlstratlvos mdlspensable para
guiar e]_:for‘ ‘a ordenaday el desarrollo de las actnwdades y optimizar el
aprovechal

nto de_.os recursos sera éefectu‘ado por las Unidades

Organicas ‘e ;c:on a Ias: dlsposmlones.contenldas en el Manual de
tivos (MAPRO) wgentew |

m) De acuerdo a la~ Sub Gerencra de Abastecnmlento en conjunto al

Procedimientos Adr inis

responsable de combustlble debera presentar un informe mensual donde
detalle la relaciébn de cada vehiculo identificado y la cantidad de
combustible asignada a -cada una de las unidades vehiculares, para
optimizar el uso racional de combustible que mantengan disponibles las

maquinarias y vehiculos asignados a las Unidades Organicas. encargadas

de los servicios publicos en la Municipalidad Distrital de San Sebastian, a
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Directiva N°008-2021-MDSS, Directiva para el uso, manejo y control de
combustible en la Municipalidad Distrital de San Sebastian.

a) En materia de ingreso de personal, la Municipalidad Distrital de San
Sebaétién, se sujeta a lo dispuesto en la Ley N° 31365 - Ley de
Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022, que prohibe el
ingreso de personal en el Sector Publico por servicios personales y el
nombra‘rﬁiento salvo en la designacién en cargos de confianza, la
contratac;on para el reemplazo por cese, para la suplencia y el

nombram}ento de servidores que ocupen plaza vreaupueatada se efectuara .
| medlante proceso de seleccmn e

La entldad mdependlentemente del régimen iaboral que |as regule, no se

uf rtzadas para efectuar gastos por. concepto de horas extras.
La entidad, ¢ 7

por mandétc)

Ia mayor demanda de recursas humanos por incorporacién

bajo Ios alcances del Decreto’ “eglslatlvo 276y 728 o

el desarrollo d ccnones que Ies corresponde‘ reahzar en el marco de
sus funciones, medlante Ia Gerenma de Recursos Humanos y la Gerencia
de Planeamiento vy Presupuesto evaluara las acciones internas de

desplazamiento de personal.

d) En la Municipalidad Distrital de San Sebastian, no se podra percibir
simultaneamente remuneraciéon y pension, incluidos honorarios por el
Contrato Administrativo de Servicios, Asesorias o Consultorias, bajo

responsabilidad de la Gerencia de Recursos Humanos. través de la Sub

Gerencia de Remuneraciones y Seleccion de personal

7
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-e) Todo acto administrativo en ejercicio de sus funciones que se realice de
‘conformidad con la normatividad vigente debe contar obligatoriamente y sin
excepcion, con el crédito presupuestario en la partida de gastos respectivos
y rubros de financiamiento en el Presupuesto Institucional, previa opinion
~ favorable de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

La suscripcion del Contrato se encontrara sujeto a la presentacion previa
del requerimiento estrictamente necesario y justificado de la Unidad
Organica usuaria y de acuerdo a la disponibilidad presupuestal
--correspondiente, la misma que permitira que una vez finalizada la labor
“para el cual fue contratada la persona, los contratos deberan ser resueltos
“~de manera automatica.

-Se debera cumplir estrictamente el cronograma estabIeCIdo del rol de
vacaCIones debldamente aprobado para- el personal nombrado y
permanente,Pa‘ra el caso de las vacaciones a que‘tuvie‘ra derecho otros
traba]éddfééﬁ I'por otras modalidades de contrato, Se fchfﬁpli"'ré‘ en otorgar el

fisico de vacaCIones al cumplir el periodo Iaboral en concordanma con

“los dlsposi ‘vos ,Iegales Iaborales para tal f|n bajo responsabmdad de la

e Recursos Humanos

a de emuneramones y Seleccao ‘de personal, a través de

“la Gerenma d Recursos Humanos mensual(‘ ente mantendra actualizada

-1a informacioén del '“m'odulo de control de pIanlllas y de los Contratos

Administrativos de SerVICIOS (CAS) a f|n de evitar problemas con pagos

inexistentes o no autorizados.
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7.2 MEDIDAS EN MATERIA DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS EN
EL NIVEL FUNCIONAL PROGRAMATICO

,)jéohforme lo sefala la Ley N° 31365, Ley de Presupuesto del Sector

Publico para el Afio Fiscal 2022, a nivel de pliego, la partida de Gasto 2.1.1

“Retribuciones y Complementos en efectivo” no puede habilitar a otras

partidas de gasto ni ser habilitada, salvo las habilitaciones que se realicen

dentro de la indicada partida en la misma unidad ejecutora o entre unidades

f’ ejecuforas del mismo pliego. |

.b) Prohibase las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional

‘programético con cargo a la genérica del gasto “Adquisicién de activos no

financieros” “con el objeto de habilitar recursos para.la contratacién de

' personas bajo el Reg|men Laborai Espe\,iai del Decrefto Legislativo N2

& 1057 | | e

: A nlvel de phego la partlda de-gasto-2. 21 “Ppnsuonev ‘no puede ser

o hablhtadora salvo para las. habllltamones que se reahcen dentro de la
misma. pa‘ ;da entre umdades ejecutoras del mlsmo pilego presupuestario. -

_las modlflcamones presupuestanas en el nivel funcional
‘ "“zjlas Espemflcas del Gasto 2.3.2.8.1.1 "Contrato

Admlnlstratlvo le. *S “rwcnos y 2.3, 28 14 “Agu‘ aldos de CAS’, no pueden

habilitar a otras part|das genencas o espemﬁcas del gasto de su
presupuesto mstltumonal n| ser habllltadas salvo las habilitaciones que se
realicen entre o dentro de las indicadas especificas en la misma unidad
ejecutora o entre unidades ejecutoras del mismo pliego.

e) Prohibase, durante el Afo Fiscal 2022, a las entidades del Gobierno
Nacional, los gobiernos regionales y los gobiernos locales, efectuar
modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico con

cargo a las Partidas de Gasto 2.3.1.6 (repuestos y accesorios), 2.3.1.11

(suministros para mantenimiento y reparaciéon) y 2.3.2.4 (servicios de
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mantenimiento, acondicionamiento y reparaciones), con el fin de habilitar a
otras partidas, genéricas o especificas del gasto de sus presupuestos
~_insfitucionales, salvo las habilitaciones que se realicen entre o dentro de las

hdicadas partidas de gasto en la misma unidad ejecutora o entre unidades

‘ eje‘qutoras del mismo pliego. |

: » :f) ‘P’rohibase, efectuar modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
- ‘p}rogramético con cargo a las Partidas de Gasto 2.3.2.2.1 (Servicios de
energia eléctrica, agua y gas) y 2.3.2.2.2 (servicios de telefonia e internet),
con eI fin de habilitar a otras partidas, generlcas o especificas del gasto de
‘sus presupuestos institucionales, salvo las habilitaciones que se realicen
'}“entre 0 dentro de las indicadas partldas de gasto en la misma unidad
ejecutora o entre unidades ejecutoras del mlsmo pliego.

Los contratos CAS, ‘que se celebren con personas naturales de manera
dlrecta tendran como tope maximo por concepto de honorarlos mensuales,
. Io determlnado en los documentos de gestion en matena remunerativa para
; cada plaza ofertada a ser. contratado. por esta modahdad en concordancia
Icon I3 normatmdad de Ia matena aS|m|smo se. tomara en cuenta la

complejl ad, lserwcno la eva!uamon del flle personal expenenma laboral

en el area

dnSpbmblhdad presupuestal de IaMun(ncnpahdad

La contratacion Administrativa CAS)

Decreto Leglslatlvo N\;_J;,LOS7 no es apllcable en Ia gjecucion de proyectos

de Inversion Publica.

Los créditos presupuestarios destinados al pago de las cargas sociales no

pueden ser destinados a otras finalidades,‘ bajo responsabilidad. |

j) Prohibase, durante el Afo Fiscal 202;2, efectuar modificaciones
presupuestarias en el nivel funcional programatico con el fin de habilitar la

Partida de Gasto 2.6.3.1.11 Para Transporte Terrestre de sus presupuestos

institucionales, salvo Tas habilitaciones que se realicen en la indicada
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partida entre unidades ejecutoras del mismo pliego con cargo a las
anulaciones en la misma partida a nivel de pliego.

“Prohibase, a efectuar modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico con cargo a las Partidas de Gasto 2.3.2.7.1 “Servicios de
Consutltorias, Asescrias y Similares Desarrollados Por Personas ‘Juridicas”,
2.3.2.7.2 “Servicios de Consultorias, Asesorias y Similares Desarrollados
por Personas Naturales”, y, 2.3.2.2.4 “Servicio de Publicidad, Impresiones,
Difusion e Imagen Institucional’, con el fin de habilitar a:otras partidas,
genéricas o especificas del gasto de sus presupuestos institucionales, salvo
las habilitaciches que se realicen entre o dentro de las indicadas partidas
de gasto en-la misma unidad ejecutora o entre unidades ejecutoras del
mismo pliego. il
Prohi‘b‘ésé;‘?.durahte el Afo Fiscal 2022, a las entidades del Gobierno
Nacixﬁ)‘n‘ai; }os” gobéemo‘s regionales y los gobiernos flbéales -a realizar
modj‘igi‘*ica\ic'iblhé‘s ‘presujpues\tarias en.el nivel fu‘ncio_n‘_‘ai»_brbgfamético con el fin

ar anuiaciones con cargo a los créditos presupuestarios de la

. 506269 _Prevencion, c‘ohtr‘ol,u _diag nostlco y ‘tratamiento de

Promocion, implementacion y ejecucion de actividades
econémica’.

“Accién de inversion:

6000050 Rﬂr‘éVéhCié‘n, control, diagnéstico 'y
tratamiento de Coronavirué;".w g

“‘Accion de inversion: 6000051 Promocion, implementacion y ejecucién de
acciones de inversion para la reactivaciéon econémica”, y de la

“Obra; 4000221 Promocion, implementacion y ejecucion de obras para la
reactivacion econémica”, bajo responsabilidad del titular del pliego, salvo

las anulaciones que se realicen para habilitar a otras unidades ejecutoras
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dentro del mismo pliego en la misma actividad o accién de inversiéon u obra,
segun co;gesponda
uran,té el Afio Fiscal 2022, las Partidas de Gasto siguientes: 2.3.2.7.1

:‘”“Serwmos de Consultorias, Asesorias y Similares Desarrollados Por

>l Personas Juridicas”, 2.3.2.7.2 “Servicios de Consultorias, Asesorias y
Similares Desarrollados por Personas Naturales”, 2.3.2.2.4 “Servicio de
Publicidad, Impresiones, Difusion e Imagen Institucional’, y 2.3.2.7.11.99
“Otros Servicios Diversos”, del presupuesto institucional de los pliegos
presupuestarios ‘del Gobierno Nacional, gobiernos regionales y gobiernos
locales, no pueden ser habilitadas salvo las habilitaciones que se realicen
entre o dentro de las indicadas partidas de gasto en la misma unidad -
ejecutour"a”‘c\) entre unidades ejecutoras del mismo pliego EI Presidente del
Consejo de Mmlstros -antes del 30 de marzo del- 2022 expone ante la
2 omlsmn de Presupuesto y Cuenta General de la Republlca del Congreso-
de. la Republlca la ejecucmn presupuestal del Ano Fiscal 2021 y el
Instltumonal de Apertura del Ano Flscal 2022 de los pliegos

Similares Desarrol ;dos por F’ersonas Naturales y, 2.3.2.2.4 “Servicio de

Publicidad, Impreswnes leUSlon e Imagen Institucional”.

7.3 Medidas en gasto de inversion.

a) Con el proposito de asegurar la ejecucion de las inversiones bajo el ambito
del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones
y de proyectos que no se encuentren bajo el ambito de dicho Sistema

Nacional, dispénese que para efectos que las entidades del Gobierno

Nacional, los gobiernos regionales y gobiernos locales puedan efectuar
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~anulaciones - con cargo a los recursos de las referidas inversiones y
proyectos que se encuentren en etapa de ejecucién, se requiere opinion
previd Xavorable de la Sub Gerencia de Programacién Multianual de
f*“

Invérswnes y/o de la Gerencia de Presupuesto de la entidad, asimismo, las

d modlflcaC|ones que impliquen anulaciéon de contrapartidas derivadas de
operaciones de endeudamiento externo, y que habiliten inversiones que no
estén comprendidas en el convenio de préstamo, requieren opinién previa
favorable de la Sub Gerencia de Programacién Multianual de Inversiones o
‘la que haga sus veces, segun corresponda, conforme a criterios 'y
prdcedimientbs establecidos por la Direccion General de Presupuesto
‘Publico.

La habiiityéfcji‘c)n de todo crédito presupuestario con cargo a las anulaciones
referidas en el literal a) solo puede efectuarse a favor de inversiones bajo el
émbitb “‘dEI ;‘[S‘istema Nacional de ‘Programa‘bién Multia’nual,y Gestion de

Inversiones y: de proyectos que no se encuentren bajo el ambito de dicho

Snstema Nacnonal S|empre y cuando se encuentren en etapa de ejecumon

registrado en el Ba co de Inversmnes aSI com ‘n‘contrarse reglstrada en
la cartera de mversmnes del Programa Multlanual de Inversiones

correspondiente, y cuyo monto total asugnado no exceda el monto que ha

sido materia de anulacién. La habilitacion a estas inversiones debe guardar
correspondencia con los recursos previstos para el afo fiscal contemplado
en el cronograma de ejecucion vigente. Dichas condiciones deben ser
verificadas por la Sub Gerencia de Programaciéon Multianual de Inversiones

y/o la Gerencia de Presupuesto de la entidad, o quienes hagan sus veces,

segun corresponda.
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c) En el caso de los gobiernos locales, la habilitacion de todo crédito
presupuestario con cargo a las anulaciones referidas en el literal a), solo

puede efectuarse a favor de inversiones bajo el ambito del Sistema

Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones y de

proyectos que no se encuentren bajo el ambito de dicho Sistema Nacional.

Todo viaje por motivos de capacitacion, fuera de la ciudad de Cusco,
debera contar con la autorizacion de la Gerencia Municipal y/o el titular de
la entidad, previa verificacion que los temas de capacitacion solicitados por
el trabajadOf no estén considerados en la Programaciéon  de
Capac;tamones a realizarse por la Municipalidad, ‘tales gastos por
capamtamon se restringen-al minimo |nd|spensable y soio sera financiado
"') una sola vez al afio “por trabajador y en funcion. a Ias programacnones
reahzadas enel Plan Operatnvo Ins’utumonal(POI)

La Geren\lia de Admmlstracwn antes de la. autonzaCIon y compromiso de

los gastos» ‘d' lpasajes y viaticos en materla de capacﬂacnon para la

r 'bajador 0 funmonano debe veri V"car que éstos no hayan

sido cubiertos por el ente orgamzador del evento u otro organismo.

Cuando el costo'de a“capacnamon en temas relac:lonados a las labores que
realiza el trabajador sea autefmancuado por el personal nombrado o
contratado, la Institucion otorgara licencia con goce de haber por los dias

que dure la capacitacion, para cuyo efecto el interesado debera presentar

los documentos que acrediten la participacion en el Evento
correspondiente; en caso de incumplimiento, la Gerencia de Recursos
Humanos debe proceder de acuerdo a Ley.

d) Se prohibe financiar capacitaciones al personal que se encuentra en uso

fisico de sus vacaciones.

14

“SAN SEBASTIAN, CUNA DE AYLLUS Y PANAKAS REALES”

PLAZA DE ARMAS TELEFONO: (084)274158
PP T R PN T T PR T cliecn - DEDRI



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN SEBASTIAN - CUSCO

GESTION 2019 - 2022

iSonqgoykipi T’tkarin!

e) Se prohibe viajes de capacitacion no autorizados, quedando prohibida la
regularizacion de gastos por participacion en capacitaciones, bajo
responsabilidad directa de la Gerencia de Administracién, de la

~dependencia correspondiente y del trabajador.

funcionario o trabajador para fines de coordinacién o reuniones de trabajo
con los Ministerios y/o -Sectores, ya sea para gestionar mayores recursos
- para la Institucion, o para mejorar los servicios que brinda la Municipalidad.

~ b) Las autoridadeé, funcionarios y servidores de la municipalidad, que en
comisién‘,‘_dé servicios realicen viajes dentro o fuera del territorio nacional
tendr:;'al;jw,de“ré‘cho a percibir viaticos que cubran los gastos de alimentacion,
hosp‘:‘edé‘j:e;fy_Umo\vilidad a utilizarse hacia desde el Iuga,r;;\\de!l‘; embarque, asi

como ‘I'os‘pasa“jés de t‘ra‘s‘lado‘que permitan la facti‘bfi‘lyid‘ad de la comision de

'blUyéndosek,«e‘n‘ su caso el pago por derecho de uso de

aeropuerto(TUUA) u otro pago similar,

le vidticos debe ejs_\ta‘r;”énmafr“cavd‘o\a‘Io dispuesto en la

"Directiva ba ticos en Comision de

el thrg’?hi?mto yControId

Senvicios para los trabajadores de la “M“l‘\yjn{iciﬁal“‘fblstrital de San Sebastian"
vigente, en el marco del Decreto Supremo N° 007 - 2013 - EF.

Los viaticos, comprenden gastos por concepto de alimentacién, hospedaje

y movilidad local en la ciudad materia de comisién, es decir hacia y desde el
lugar del embarque, asi como la movilidad utilizada para el desplazamiento
en el lugar donde se realiza la comision de servicios. |

e) Los pasajes en los viajes de Comisiéon de Servicios, son por via terrestre, o

aéreo dependiendo de la distancia que implique el viaje,
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f) Al retorno de la comisi()n‘ de servicios, el personal nombrado o contratado,
en un plazo que no supere diez (10) dias habiles posteriores a la fecha de
retorno, debera efectuar la rendicion del gasto con documentos
sustentatorios, de acuerdo al Reglamento de Comprobantes de Pago

reconmfld/’7 emitidos, de conformidad con lo establecido por la

de Recursos Humanos procederd con el descuento automatico de
remuneraciones por el total de la suma entregada al funcionario o servidor
y/o del saldo no rendido.

No se otorgara viaticos por comision de servicios con cargo al Presupuesto
Instltucmnal cuando éstos sean cubiertos por la entidad organizadora o
ausplmante deI evento independientemente de Ia norma que regula la
aS|gnaC|on de sus viaticos o conceptos snm!ares bajo responsabilidad del
vvserwdor que efectue el cobro y en forma sohdarla con el funcionario que

autorlce su pago

El V|aje~,e*" com|S|on de serwmos no debe exceder de 3 dlas consecutivos,-

personas que no seal'“‘funmonarlos y/o serwdores de la Municipalidad

Distrital de San Sebastlan salvo los aprobados mediante Acuerdos de

Concejo Municipal por cuestiones humanitarias y apoyo a deportistas

destacados que representen a la Regién, limitandose a la disponibilidad
presupuestal.
j) Queda prohibida la regularizacion de gastos por viajes en comision de

servicios, siendo responsabilidad directa del funcionario que lo originé, bajo

la supervision de la Gerencia de Administracion.
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k) Durante el Afno Fiscal 2022, los viajes al exterior de los servidores o
- funcionarios publicos y representantes del Estado con cargo a recursos
publicos deben realizarse en categoria econdmica, pudiendo exceptuarse a
los funcionarios sefalados en el articulo 52 de la -Ley 30057, Ley del
Servicio Civil, siempre que el tiempo de viaje sea mayor a ocho (8) horas o

L cua o la estancia sea menor a cuarenta y ocho (48) horas.

a autorizacion para viajes al exterior de las personas sefialadas en el

parrafo precedente se aprueba conforme a lo establecido en la Ley 27619,
“Ley que regula‘ la autorizacién de viajes al exterior de servidores y
funcionarios publicos; y sus normas réglamentarias.
m). Las cons‘ideraciones que no estan contempla‘das en la presente directiva -
deberan de ser-en su adecuacion y aplicacion a la Dlrectlva vigente sobre la

matena (Dlrectlva de viaticos vigente de nuestra entidad).

; complementanas cuya

contratacio efectua para reahzar Iabores 10 s bordinadas, de manera

autonoma por ”un tlempo’determnnado a camblo de una retribucién, sin que

ello implique en modo alguno una vinculamon de caracter laboral o
estatutaria con la Municipalidad. En este sentido, todo Contrato de Locacién
de Servicios debera ser para la entrega de uno o mas productos con un
plazo determinado y cuyo pago se realizara previa entrega del o los
productos; los mismos que deberan figurar en los contratos
correspondientes, bajo responsabilidad de la Gerencia de Administracion.

b) Establecer como monto maximo por concepto de honorarios mensuales el

tope de ingresos sefialado en el articulo 2 del Decreto de Urgencia N°038-
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2006 para la Contratacion por Locacion de Servicios que se celebre con
personas naturales, de manera directa o indirecta, y para la contratacioén de
bajo el Régimen Laboral Especial del Decreto Legislativo 1057.

c) Los contratos de personal por Locacion de Servicios para realizar acciones

reparacion o mantenimiento de infraestructura y equipos de la

yfunicipalidad, automaticamente quedan resueltas una vez finalizada la
labor para la cual fue contratada.

.7 En materia de Gastos por Pago de Servmos Basicos.

,En Materia De Energia Eléctrica, telefonia fija y moévil y materia de
agua potable

 El personal de ld entidad debera utilizar adecuadamente los grifos -
sanltanos asi como informar a las instancias correspondlentes sobre algun

| desperfecto en los gnfos sanltarlos e instalacicnies que generen goteos,

| fugas o flltramones de. agua

Restrmglr el"consumo de energla electrlca a lo estnctamente |nd|spensable

Los trabajadores que re ’hcen Iabores fuera del horano de trabajo (sabados,

domingos, dias ferlados,' 0‘ declarado como no laborable) seran autorizados
por los Gerentes, Sub Gerentes o Jefes de Oficina, y ser comunicado con
documento de la Gerencia de Recursos Humanos con el fin de evitar el
consumo innecesario del consumo de energia eléctrica y uso de los
- equipos de cémputo.
d) Los agentes de seguridad de turno de noche, solo tendran encendida la luz

del puesto de vigilancia realizando sus rondas nocturnas con linternas

portatiles.
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e) El uso de los teléfonos de la Institucion es estrictamente para llamadas
oficiales, bajo responsabilidad del funcionario de la Dependencia al que
- estuviere asignado el anexo del equipo telefénico.
f) Establecer excepciones a las restricciones sefialadas en el presente
Articulo, en casos de emergencias y prevencion de desastres.
g) Queﬂa hibida la modificacion de presupuesto en el nivel funcional
- rogramatlco que implique anular el presupuesto destinado al pago de
§erwcnos basicos, salvo las que se realicen entre las partidas de gastos:
7 - 2.3.2.2.1 (servicio de energia eléctrica y agua) y 2.3.2.2.2 (servicio de
telefoma e mternet) Segun la Ley N°31365, Ley de presupuesto del sector
publlco para el afio fiscal 2022).

_ h) La Gerenmal de administracion de la entidad, establece, mediante directiva,
| | Ios montos que se cubren por equnpo su1eto aI gasto mensual antes
N senalado

g | |) Referente a Telefonla Mov:l Los teléfonos movnes seran entregados a los

, funcmnanos para ello contaran con fa autonzamon del Alcalde y/o por la

| 7.8 En materia de Vehiculos, Combustibles y Lubricantes.

a) Prohibase la adquisicion de vehiculos automotores, salvo en los casos de
perdida total del vehiculo, adquisiciones de ambulancias, vehiculos de
rescate y autobombas; vehiculos destinados a la limpieza publica,
seguridad ciudadana y seguridad interna y defensa nacional; vehiculos

destinados al servicio de alerta permanente y a la asistencia humanitaria
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ante desastres (de acuerdo a la Ley N°31365, Ley de presupuesto del
sector publico para el afio fiscal 2022, Numeral 11.4 del Articulo 11).

b) Los usos de los vehiculos de la institucion se destinan limitan para labores .
oficiales, mas no asi para uso particular/personal, bajo responsabilidad de

los  Gerentes, Subgerentes o Jefes de Unidades a quienes estuviera

gnado los vehiculos
¢t Se prohibe la asignacion de vehiculos a los funcionarios, con excepcion del

vehiculo asignado al Titular de la Entidad y al Gerente Municipal, el resto de -

los vehiculos estara a cargo de la Gerencia de Administraciéon, dependencia - -
que mediante la Sub Gerencia de Control Patrimonial efectuara el control
de la asignacién y uso de los vehicuios segln requerimiento para. el
cumplimiento de las funciones establecidas en los documentos de gestion
de Ia"j"l‘n‘stitucién No es de alcance de esta disposicién_a los vehiculos
aS|gnados a labores de limpieza publica, sequndad csudadana emergencia

de salud y vehlculos destinados para el cumphm!ento de las funciones de-

ﬂscahza on £ 'butana

Ciudadana, baj: spohsabllldad del Gerente ‘de:es‘ta Unidad Organica.

e) Los conductores de los vehlculos OfICla|eS 'son responsables del registro en
el cuaderno de bitacoras, eI control dlano del recorrido de cada vehiculo,
asi como del combustible utilizado en las comisiones de servicio dentro de

la ciudad, en la supervision de obras y otros.

f) Fuera de las horas de la jornada laboral, durante las noches y dias no
laborables, los vehiculos municipales, deberan permanecer en las

instalaciones de la Municipalidad, salvo el caso en que estén asignados

para el cumplimiento de actividades propias de la Entidad, en tales horarios.
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@) Evaluar el recorrido de los vehiculos y la frecuencia de las mismas en el

servicio de limpieza publica, a fin de racionalizar el uso de los vehiculos y

~-de combustible, bajo responsabilidad de la Sub Gerencia de Residuos
Sélidos.

od ,a/'mfracci‘én de transito es de exclusiva responsabilidad de los choferes

& la Municipalidad Distrital de San Sebastian y/o de la persona autorizada

para realizar la conduccién del vehiculo.
9 En materla de Viajes al Exterior e Interior del Pals

a) ‘Durante el- Afo Fiscal 2022, los viajeSJaI exterior de los servidores o
-funcionarios publicos y representantes del Estado con cargo a recursos
: pt]bl\ico‘s«‘d'eben realizarse en categoria economica, pudiendo exceptuarse a
los: funmonanos senalados en el articulo 52 de la Ley 30057, Ley del
Servr0|o C|v1l S|empre que el tlempo de V|aje sea mayor a ocho (8) horas o
‘ cuando la estanma sea menor a cuarenta y.ocho (48) horas:

La autonzamon para V|ajes al exterior de las personas sefaladas en el

| *‘jse‘ aprueba conforme alo establecido en la Ley 27619,

Ia‘ autorlzacmn de V|ajes a,l extenor de servidores y

‘ capacnaCIon mstruccmn o S|m|Iares cuando estos sean cubiertos por la

entidad internacional orgé‘hizadora 0 auspiciante del evento,
findependien_temente de la norma que regula la asignacién de viaticos o
conceptos similares, bajo responsabilidad del Titular del Pliego o del
funcionario que autoriza el viaje.

d) La autorizacion de viajes al interior del Pais, de cualquier funcionario,
servidor publico (Modalidad del D.L. N° 276, 728) y pefsonal contratado

bajo la modalidad de contrato Administrativo de Servicios - CAS, sera con la
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autorizacion y previa evaluacion rigurosa de la necesidad del viaje y el
numero de integrantes, por la Alcaldia y/o Gerencia Municipal.

e) Para los viajes al interior del pais que tengan una duracion. superior a

viatico sera otorgado como una asignacion conforme a la Directiva de

Viaticos.

terrestre, utilizando el servicio de transporte publice interprovincial 'y
' excepdidhalmente s¢ hara via aérea cuando corresponda.

°h) Esta emmentemen*e prohibido Ia aS|gnaCIon de nuevos viaticos para el
personal que tiene pendlente rendicion, bajo la responsablhdad de quien lo

‘“’<‘,» ay autonce

007-2013-EF,” Escala de VIatlcos por wa;es en com|3|on de servicios en el
Territorio Nacional’. o

k) Los gastos que por concepto de viaticos ocasionan los viajes al exterior del
pais de las autoridades, funcionarios, personal de confianza y servidores de
la Municipalidad seran calculados conforme a la escala de viaticos por
zonas geograficas aprobada por Decreto Supremo N°047-2002,” Normas

reglamentarias sobre autorizacién de viajes al exterior de servidores y

funcionarios publicos”.
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7.10 En materia de Gastos en Publicaciones y Publicidades en Medios

Masivos.

esfringir Ios'gastos por concepto de publicidad, con excepciéon de los

gastos orientados a la publicacién de notas de prensa, publicaciones de
avisos correspondientes a los procesos de seleccion previstos en la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado, publicacion de Ordenanzas
Municipales, publicaciones que contienen informacion indispensable para la
colectividad y que son autorizados por el Titular del Pliego y/o Gerencia
Municipal, para garantizar el ambiente favorable al clima de negocios.
Queda prbhibida la regularizacion de gastos por publicidad, bajo
responsabllldad del funcionario que lo origino.

requenmlento de contratacion de bienes y servucnos publicitarios o
materlal pubhcutarlo disefio y otros, que--involucran Ia imagen de la
M unICIpahdad Dlstntal de San Sebastian debera contar con la verificacion y

aprobaCIon de |as especnflcamones tecnicas y termlnos de referenma de la

oﬂcma\ e‘Co‘ umcamoneselmagen Instltucnonal

Gastosen Utiles de Escritorio y Materiales de

Las Unidades Orgamcas' de Ia Instltucwn estan obligadas a racionalizar el
consumo de materiales de escntono matenal de limpieza, materiales de
impresion y de procesamiento automatico de datos, entre otros.

b) Las impresiones de los documentos, sélo debera ser cuando se requiera a
fin de optimizar el uso de los papeles en la produccion de documentos,
asimismo es responsabilidad de los trabajadores realizar acciones de

reciclaje.
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c) La Gerencia de Administracion, mediante la Sub Gerencia de

Abastecimiento, es la unica dependencia que realiza la adquisicion de
bie

’/lo servicios de -acuerdo al Plan Anual de Adquisiciones y:

nes_x

ciones, y segun normas legales vigentes. -

eda prohibida la regularizacion de adquisicién de materiales ' de
funcionamiento, siendo responsabilidad directa del funcionario que originé
dicha situacion y de la Gerencia de Administracion.

El uso de las fotocopiadoras, de las distintas Unidades Organicas, es de
uso exclusivo para documentos oficiales de la Municipalidad, quedando -
prohibido sacar copias de tipo particdlar, bajo responsabilidad del Gerente,
‘~Sub Gerente o-Jefe de Unidad, que estd a cargo de la cus»todia‘ de:la:
fotocqpia‘ddra. | ;

EL ‘;I5?léris%meeratévo Institucional(POl),“ comprénde la programacion
multi‘ﬂéﬁuél‘ de las actividades operativasé inversiones nécesarias para la
'ejeci;iéié‘h‘ “‘g‘dé"‘la‘s‘acbiones estratégicas definidas e’h“él”PIan Estratégico -
‘Institggidngl’,‘p"c”)krNUn periodo de 3 a‘ﬁbs\;“"estable«(‘ﬁié.nidpse a la vez los
recurs‘bsﬁj fmanc:lerosy ulaus“ rfjetas fi{s‘i‘cas"‘(bignes‘yﬂ,se‘rv;i;c“jjgs)\‘ que incorpora el :

cuadro de necesidades de forma mensual por un periodo anual.

de la institucién, a fin de disponer la dptima racionalizacion de los mismos,
disponer a la Sub Gerencia de Planeamiento y Racionalizacion y la Oficina
de Tecnologia y Servicios Informaticos, emitir el infdrme técnico de
racionalizacion de equipos de computo para la elaboracion del programa de
adquisicién de bienes de capital para las oficinas.

b) Restringir la adquisicién de bienes de capital, limitando la atencién a la

disponibilidad presupuestal y econémica previa autorizacion de la Gerencia
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Municipal e Informe de la Sub Gerencia de Tecnologia de Informacién y
Sistemas.
Los equipos de cémputo y otros equipos de trabajo, son de uso exclusivo

para labores propias de la Institucion.

Se prohibe el uso de Software y archivos no relacionados con las funciones
que realiza el trabajador, bajo responsabilidad del trabajador y/o funcionario
asignado. Corresponde a la Gerencia de Administracion, Gerencia de
Recursos Humanos, conjuntamente con la Oficina de Tecnologia y

- Sistemas Informaticos, de ser los enCargados de efectuar visitas y
verificaciones periddicas inopinadas, a fin de corroborar el uso oficial de los
mismos 'y prohibicion del uso para trabajos particulares, bajo

responsé‘bi‘lidad del trabajador o funcionario que incurre én dicha falta.

7.13 En matfefié' de Vestuério del Personal.

a) Solo"ééf\”pr‘oceder&é a la ejecucion del gasto por concepto de vestuario,

aquelld{éol@ci‘tédo‘Vp;or‘Ia; Gerencia de Recursos Humanos.

la adquisicion de Vestuarioﬁsdl\ici'ta‘dqé‘«p“or las - diferentes

on excepcion a chalecos institucionales cuando por la

ario- necesita identificarse

como trabajador municipal. ‘
Los gastos en vestuario del personal nombrado, funcionario, obrero de
limpieza publica, parques, jardines, policia municipal, seguridad ciudadana

y bafios municipales, de aquellos afectos a actividades, esta en funcion a la

disponibilidad econémica y presupuestal en la genérica 2.3 Bienes vy
Servicios, enmarcado en el Plan Operativo Institucional de la dependencia

respectiva y en estricta relacion con la normativa vigente.
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7.14 Cumptimiento del Plan Operativo Institucional.

odo gasto afecto a Actividades, a ser ejecutados por cada dependencia de
la Instituci‘c’m, debe estar previsto en el Plan Operativo Institucional 2022
aprobado mediante acto resolutivo, ademas enmarcado en el Plan de
Desarrollo Local Concertado.
El Plah Operativo Institucional (PO!) comprende la programacion de las
Actividades Operativas e Inversiones necesarias para ejecutar las Acciones
Estratégicas Institucionales (AEI) definidas en el PEI, ademas, establece los
recursos financieros y las metas fisicas mensuales para cada periodo anual
(programacion fisica de costeo y finan’ciera), en relacién con los logros
esperados de Ios objetivos del PEI.

Antes de reahzar operamones que impliguen compromiso de gastos, la

Gerencla de P'aneam|ento y Presupuesto y-la Gerenma de. Administracion
deben venflcar que el requenmtento este programado en el Plan Operativo

Instltucmnal 2022 aS|gnado a cada dependenCIa

-d) En caso de““requerlmlentos no previstos en el POI prewa evaluacién de

pnondad 5‘ dependenma | correspondlente debera solicitar la

reprograma gastos en el marco"de'" “echo presupuestal total

asignado en el .I y‘debera senalar las. metas 1 ser anuladas parcial o

totalmente para se_ghabllltadas a nuevos requer|m|entos tomando en
cuenta que las moduﬂcacmnes coadyuvaran a la consecucion de las metas
fisicas programadas en el POI.

e) Toda operacién que tiene incidencia presupuestal, en caso de no estar

contemplado en el Plan Operativo Institucional, requiere de opinion
presupuestal, bajo responsabilidad del funcionario o trabajador que los
origingd.

f) Se prohibe las regularizaciones de gastos con cargo al presupuesto

asignado en el POl de las Dependencias de la Institucion.
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g) Es de competencia de la Sub Gerencia de Abastecimiento, proporcionar los
recursos materiales y servicios que requieran todas las Unidades Organicas
de la Municipalidad.

h) Las actividades modificadas por restriccién de recursos y/o priorizacién de

aCtividades, implicaran modificaciones, mediante anulaciones

lales o totales en las actividades sefialadas en el POl de la

D

ependencia correspondiente 'y, enmarcada dentro del presupuesto
, asignado a cada Dependencia, sin que ello implique reguiarizacion de
gastos. |

Todo gasto se- limita ademas de la disponibilidad presupuestal a la

disponibilidad econémica.
_En maﬁt}‘eljﬁ'iafde Presupuesto

Los montos aprobados en eI presupuesto mstltumonal de apertura y sus

_respectlvas modlflcacmnes constltuyen los credltos _presupuestarios

maX|mos par a ejecucuon de prestamones de serwcms publlcos y acciones

desarrolladas por‘-‘l‘a Mumc;lpahdad de conformldad con sus funciones y
( competenma_

jecumon del gasto se realtz” "‘nuconcordanma con los

objetivos y ’\metas“ ‘fI presupuesto en Viarco del Plan Operativo
InstitucionaI-POI.“ ; )
a) El presupuesto Instltumonal de la Municipalidad constituye Ia

autorizacion maxima del gasto, que solo podran ejecutarse si los

ingresos que constituyen su financiamiento se perciben efectivamente.

b) Los Gerentes, Sub Gerentes y Jefes de divisiones y unidades son
responsables de aprobar los requerimientos de bienes y/o servicios de

sus respectivas unidades organicas y de las que dependan de ellas,
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Proyectos considerados en el Plan Operativo Institucional
correspondiente 'y que cuente con crédito presupuestal en el
presupuesto institucional de Apertura (PIA) y/o Modificado (PIM),
verificando que exista la disponibilidad presupuestal y que se encuentre
programada en el cuadro de necesidades y/o plan anual de
contrataciones debidamente aprobado y sus modificatorias. -

Los Funcionarios Publicos son responsables de aprobar los
requerimientos de bienes y/o servicios deAsus respectivas Unidades
Organicas 'y de las que dependan de ellas; verificando que exista la
-disponibilidad presupuestal y qué se encuentre . contemplado en el
Cuadro de-Necesidades y/o Plan Anual de Contrataciones debidamente
aprobado | .

Con el proposito de. asegurar la ejecucion de Ias inversiones bajo el
amblto del Sistemna Nacional de Programauon Muitlanual y Gestion de
Inversmnes Y de proyectos que no se encuentren bajo el ambito de

- dicho Slstema Nacmnal dssponese que para efectos que las entidades

-~ del \Gob Vrn‘o Namonal Ios gob|ernos reglonales y gobuernos locales

puedan ef ctuar anulamones con cargo a los recursos de las referidas

inversiones proyectos que se encuentren etapa de ejecucibn, se

- requiere ”opln én_‘ previa favorable de | ,“_,O‘fi‘bina de Programacion

Multianual de Inversmnes y/o de Ia Oflcma de Presupuesto de la
entidad, o quienes hagan sus veces segun corresponda
La habilitacién de todo crédito presupuestario solo puede efectuarse a

favor de inversiones bajo el ambito del Sistema Nacional de

~ Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y de proyectos que
no se encuentren bajo el ambito del Sistema Nacional, siempre vy

cuando se encuentren en etapa de ejecucion, estas inversiones deben

contar con expediente técnico o documenio equivalente aprobado,
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vigente y registrado en el Banco de Inversiones, asi como encontrarse
registrada en la cartera de inversiones del Programa Multianual de
Inversiones correspondiente, y cuyo monto total asignado no exceda el
monto que ha sido materia de anulacién. La habilitacion a estas
inversiones debe guardar correspondencia con los recursos previstos

ara el ano fiscal contemplado en el cronograma de ejecucion vigente.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

a) Todo acto -administrativo, o las resoluciones administrativas que
autoricen gastos; no son eficaces si no estan considerados en el
""""" Pre§upue‘s‘to Institucional y en el Plan Operativo Institucional - POI
2022, B
‘Lésv‘\‘di(SpQﬂs‘iciones normativas de la presente Directiva, tienen caracter
, d%é{"f‘n‘or:mas de -austeridad, discipliné y calidad en el gasto,
ébmpl‘é‘rﬁéh;tyakrias‘“a las dispuestas a través de la ndyrfrrﬁ'atividad nacional.

D‘qr‘an‘tg‘,sla; ‘ejecucion del Presupuesto quiéipal para el Afo Fiscal

‘\“i‘reh"gia;qe"Plane‘amient‘o y ‘Rr‘gsd‘pUéstq,\ f:desbe proponer ante
instancias respectivas, de acuerdo a la normatividad vigente, los.

sarios a fin de mantener el equilibtio entre los ingresos

captados, 're‘\;‘cauda‘faOé yIQ}:?dbtehiddS‘, con los gastos por cada rubro de

financiamien‘to.‘”& -y
El Presupuesto Institucional de la Municipalidad para el Afio Fiscal
2022, comprende los créditos presupuestarios maximos de gasto, que
solo se pueden ejecutar si los ingresos que constituyen su
financiamiento se perciben efectivamente.

e) Es responsabilidad de la Sub Gerencia de‘Tesoreria informar

mensualmente respecto a la disponibilidad econdémica (situacion de

. . W . «r Py - . I m
||qU|deZ), a Ia Gele“ela de HdIIIIIIIStIaCIOH, pala qtle eSta d o>U ve4 Tiine
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las solicitudes de gastos por las diferentes Dependencias, a fin de
prever los sobregiros respecto a la situacion de liquidez.

f) La Gerencia de Administracion Tributaria y la Gerencia de
Administracién, son los responsables de garantizar la fluidez de
ingresos, a fin de ejecutar las metas programadas ‘durante el Afo 2022,

v para lo cual la Gerencia de Administracion Tributaria, debe implementar

politicas tributarias orientadas a mejorar la recaudacion tributaria.

La Gerencia de Administracion, dispondra las medidas necesarias para

el cumplimiento de las disposiciones de la presente Directiva.

IX. DISPOSICIQNESFINALES.

a) Es obllgacron de todo el personal de la Mun|C|paI|dad Distrital de San

Sebasttan actuar.ejerciendo el control.previo y concurrente respecto a
dlsposmlones de la presente dlrectlva contrlbuyendo al cuidado,

conservacnon y permanenCIa de Ios blenes muebles magquinaria y

equos aSIgnados bajo responsabmdad

Queda sin efect _cualqmer dlsposmlon que se oponga o contravenga a

la presente D|rect|\\/a.~~ i
Lo no establecido en la presente Directiva, se sujetara a la Ley de

Presupuesto y demas normas vigentes.
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X. GLOSARIO DE TERMINOS.
DIRECTIVA

Las Directivas tienen por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos o

acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes.

gobiernos con el claro objetlvo de conseguir mejorar en algo la situacion

financiera, aunque en muchos casos no logran los resultados esperados.

que se mdlca como eI proceso Yy

Gasto es la accion gastar (emplear el dmero en algo eterlorar con el uso). En

un sentido econémico, s conoce como gasto a Ia‘l cantidad que se gasta o se ha

| gastado. El gasto es u concepto de utllldad tanto para las familias como para

las empresas o para el goblerno
GASTO PUBLICO

Se denomina gasto publico al realizado por las administraciones publicas. El gasto
social es el gasto publico que se destina a cubrir las necesidades basicas de las

personas.

31

“SAN SEBASTIAN, CUNA DE AYLLUS Y PANAKAS REALES”

TELEFONO: (084)274158

PLAZA DE ARMAS



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN SEBASTIAN - CUSCO

GESTION 2019 - 2022

JSanoyklpz T’ikarin!

PRESUPUESTO

El concepto de presupuesto tiene varios usos, por lo general vinculados al area de
las finanzas y la economia. El presupuesto es, en este sentido, la cantidad de
dinero que se estima que sera necesaria para hacer frente a ciertos gastos.

PRESUPUESTO PUBLICO

onoce como presupuesto publico, a la estimacion de gastos de un poder
eistatal para un periodo determinado. Este documento menciona la cifra
de gastos que el Estado prevé asumir y los ingresos que espera obtener en el

ejercicio en cuestion.

CALIDAD DE GASTO

f de cremmnento de Ia economla La medlc:lon de la calldad del gasto publico debe .

. incorporar la dlverSIdad de’ Ios factores que mvlden el Iogro de los objetivos
/‘/v ¢ DIS Rizs ; ¥

; 4macroeconoml‘

os y de | olyltnca fiscal.

La nocién de disciplina puede estar vunculada alc mportamnento 0 a la actitud de
alguien. Se dice que la dlsc1plma es buena cuando la persona respeta las reglas,

las leyes o las normativas dentro de algin ambito.
EFICACIA

La eficacia es la capacidad de aicanzar el efecto que espera o se desea tras la
realizacion de una acciéon. No debe confundirse este concepto con el

de eficiencia (del latin eficiencia), que se refiere al uso racional de los medios para

32

“SAN SEBASTIAN, CUNA DE AYLLUS Y PANAKAS REALES”

PLAZA DE ARMAS TELEFONO: (084)274158
htncHhanana miinieancohactian anh na CUSCO - PERU



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAN SEBASTIAN - CUSCO

GESTION 2019 - 2022

iSonqoykipi T’tkarin!

alcanzar un objetivo predeterminado (es decir, cumplir un objetivo con el minimo
de recursos disponibles y tiempo).

EFICIENCIA

ficiencia, por lo tanto, esta vinculada a utilizar los medios disponibles de
anera racional para llegar a una meta. Se trata de la capacidad de alcanzar un
p A bjetivo fijado con anterioridad en el menor tiempo posible y con el minimo uso

roosible de los recursos, lo que supone una optimizacion.

N

PRESORES
&R _/atsparamones el proposno Oojettvo es sindnimo de destlno meta como. el punto
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